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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 6 năm 2018 và

Kế hoạch công tác tháng 7 năm 2018

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 6/2018:

1.1. Tình hình HSSV:

- Nhìn chung tình hình HSSV trong tháng 6 không có biến động lớn;

- Nắm tình hình HSSV và kịp thời giải quyết những vấn đề liên quan đến an ninh trật tự trường học (dụ dỗ HSSV tham gia biểu tình, bán hàng đa cấp. . .);

- Gửi thông báo đến PHHS nghỉ học nhiều trong tháng 6/2018;

1.2. Công tác Học sinh sinh viên:
- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường;

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV. Ổn định tình hình HSSV và tiếp tục thông báo cho HSSV đóng học phí HK2/2017-2018. Hướng dẫn HSSV điền thông tin trên dữ liệu phần mềm PMT-EMS toàn trường, kiểm tra và duyệt thông tin cập nhật của HSSV;
- Chủ động tham gia công tác đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường vào các ngày trọng điểm 10/6 và 17/6 năm 2018 theo chỉ đạo của các cấp;

- Trình Ban Giám hiệu - Đảng ủy Nhà trường bản Nội quy, quy định đối với HSSV, quy định đánh giá kết quả rèn luyện HSSV. Chuẩn bị các nội dung biên soạn sổ tay Giáo dục định hướng năm 2018;
- Trình Ban Giám hiệu bản dự thảo Nội quy Ký túc xá và Qui định Tự quản HSSV nội trú để xin ý kiến góp ý, chỉ đạo thực hiện; 

- Tiếp tục triển khai kế hoạch giáo dục an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa năm 2018 đến HSSV toàn trường. Phối hợp với các khoa, GVCN, CVHT kiểm tra danh sách HSSV thực tập tại các doanh nghiệp và sinh viên khóa 2016 Cao đẳng học Giáo dục quốc phòng;

- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị kiểm tra giám sát tình hình học tập rèn luyện, học lại, hoạt động ngoại khóa, thi HK2/2017-2018, học Giáo dục quốc phòng và thực tập tốt nghiệp của HSSV toàn trường. Chuẩn bị biểu mẫu và thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HK2/2017-2018 cho HSSV toàn trường; 

- Công bố danh sách và phối hợp với phòng KH-TC cấp phát học bổng khuyến khích học tập HK1/2017-2018 cho HSSV;

- Nhắc Giáo viên bộ môn, CVHT & GVCN thực hiện Thông báo số 474/TB-LTT-ĐT của Hiệu trưởng ký ngày 15 tháng 5 năm 2018;

- Chuẩn bị các loại biểu mẫu phục vụ cho HSSV năm học 2018-2019, phối hợp với phòng TS-ĐT và nhân viên phần mềm PMT-EMS đưa lên cổng thông tin HSSV&PHHS;

- Tiếp nhận, bán đồng phục và hướng dẫn HSSV mới cập nhật thông tin;

- Phối hợp với các đơn vị liên quan, xây dựng kế hoạch Tuần sinh hoạt “Giáo dục định hướng năm 2018” cho HSSV;

- Phối hợp với ĐTN-HSV xây dựng và tổ chức các hoạt động hè cho HSSV;

- Kết hợp với phòng TS-ĐT làm việc với phần mềm nhằm hoàn thiện cổng thông tin HSSV&PHHS, làm việc với phần mềm sổ liên lạc điện tử để tích hợp vào phần mềm PMT-EMS;
- Tổng hợp phân tích dữ liệu chuyên sâu và viết báo cáo về các kết quả của khảo sát doanh nghiệp năm 2018 và gửi về Cục Kiểm định Chất lượng Giáo dục Nghề nghiệp/Tổng cục Giáo dục Nghề nghiệp trước ngày 30/6/2018;

- Triển khai công tác đăng ký nghỉ phép năm cho cán bộ và nhân viên thuộc phòng;

- Tham gia nghỉ mát hè và các hoạt động chung của Nhà trường.

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

1.3 Ký túc xá:

- Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;

- Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX, phối hợp với trung tâm Y tế lập kế hoạch phun thuốc trừ muỗi và lăng quăng. Tổ chức cho HSSV ở nội trú tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh KTX;

- Tiếp tục triển khai cho HSSV ở nội trú điền thông tin vào bản kê khai nhân khẩu theo qui định về đăng ký tạm trú với chính quyền địa phương;

- Họp với Trưởng, Phó phòng ở để phổ biến quy chế và tiến tới việc thành lập “Đội Tự quản tại KTX”; xây dựng bản dự thảo Quy định tổ Tự quản HSSV nội trú, dự thảo Nội quy KTX trình các cấp lãnh đạo Nhà trường để xin ý kiến góp ý;

- Chủ động tham gia công tác đảm bảo tình hình an ninh trật tự tại KTX vào các ngày trọng điểm 10/6 và 17/6 năm 2018 theo chỉ đạo của các cấp;

- Phối hợp với phòng KH-TC, triển khai thông báo cho HSSV ở nội trú đăng ký ở KTX trong thời gian hè năm 2018 và năm học mới 2018 - 2019;
- Triển khai việc đăng ký cho nhân viên tổ Quản lý KTX nghỉ phép năm theo qui định;

- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2. Kế hoạch công tác tháng 7 năm 2018:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường;
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Tiếp tục chủ động tham gia công tác đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường theo chỉ đạo của các cấp;

- Phối hợp với các đơn vị biên soạn sổ tay Giáo dục định hướng năm 2018 trình Ban Giám Hiệu – Đảng ủy Nhà trường;
- Tổng hợp, hiệu chỉnh bản dự thảo Nội quy Ký túc xá và Qui định Tự quản HSSV nội trú để theo chỉ đạo, góp ý của các cấp lãnh đạo Nhà trường, trình Ban Giám hiệu phê duyệt; 

- Tiếp tục triển khai kế hoạch giáo dục an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa năm 2018 đến HSSV toàn trường. Phối hợp với các khoa, GVCN, CVHT kiểm tra danh sách HSSV thực tập tại các doanh nghiệp và sinh viên khóa 2016 Cao đẳng học Giáo dục quốc phòng;

- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị kiểm tra giám sát tình hình học tập rèn luyện, học lại, hoạt động ngoại khóa, thi HK2/2017-2018, học Giáo dục quốc phòng và thực tập tốt nghiệp của HSSV toàn trường. Chuẩn bị biểu mẫu và thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HK2/2017-2018 cho HSSV toàn trường; 

- Tiếp tục chuẩn bị các loại biểu mẫu phục vụ cho HSSV năm học 2018-2019, phối hợp với phòng TS-ĐT và nhân viên phần mềm PMT-EMS đưa lên cổng thông tin HSSV&PHHS;

- Tiếp nhận, bán đồng phục và hướng dẫn HSSV mới cập nhật thông tin;

- Phối hợp với các đơn vị liên quan, xây dựng kế hoạch tổ chức, mời báo cáo viên và tham gia công tác giảng dạy Tuần sinh hoạt “Giáo dục định hướng năm 2018” cho HSSV;

- Tiếp tục phối hợp với ĐTN-HSV xây dựng và tổ chức các hoạt động hè cho HSSV;

- Tổng hợp danh sách đăng ký nghỉ phép năm của cán bộ - nhân viên thuộc phòng gửi về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp và sắp xếp, bố trí cho cán bộ - nhân viên phòng nghỉ phép năm theo qui định;
- Tham gia các hoạt động chung của Nhà trường.
2.2 Ký túc xá:

- Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX;

- Tiếp tục kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX trong thời hè, phối hợp với trung tâm Y tế lập kế hoạch phun thuốc trừ muỗi và lăng quăng. Tổ chức cho HSSV ở nội trú tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh KTX;

- Tổng hợp danh sách HSSV ở nội trú đăng ký ở KTX trong thời gian hè năm 2018 và năm học mới 2018 – 2019 gửi phòng KH-TC;
- Thực hiện dồn phòng và bố trí chỗ ở cho HSSV ở KTX trong thời gian hè  năm học 2017-2018 và chuẩn bị phòng ở tiếp đón HSSV mới;
- Chuẩn bị các loại biểu mẫu phục vụ tiếp đón và bố trí chỗ ở cho HSSV mới vào ở KTX trong năm học 2018-2019;
- Tiếp tục triển khai cho HSSV mới vào ở nội trú trong năm học 2018-2019 điền thông tin vào bản kê khai nhân khẩu theo qui định về đăng ký tạm trú với chính quyền địa phương;

- Sắp xếp, bố trí cho nhân viên tổ Quản lý KTX nghỉ phép năm theo qui định;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường./.
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